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Ai docenti
11.5.- "CARLO PISACANE"-SAPR All’Ufficio segreteria
Prot. 0003774 del 26/05/2026 didattica
I-1 (Uscita) Alla DSGA

Al sito web

Circolare n. 12

Oggetto: Adempimenti finali a.s. 2025/26
Si riassumono di seguito le attivita del personale docente relative alla fine dell’anno
scolastico.
Per la corretta tenuta degli atti negli appositi fascicoli, non potranno essere accettati i
documenti in formato diverso dal pdf. Relazioni, dichiarazioni e domande devono essere

firmate con firma autografa o digitale.

Attivita Scadenza Note

1 | Consegna delle Relazioni finali disciplinari e dei programmi I1 docente consegna per tutte le

svolti per gli atti (files pdf) gﬁiiiilo classi assegnate su R.E. e al
Oggetto: RELAZIONI FINALI Cognome docente Resp. di plesso

2 | Consegna della Relazione finale del Consiglio di classe I1 coordinatore consegna per la

= Data dello sy

per gli atti (files pdf) scrutinio classe/le classi di competenza su
Oggetto: RELAZIONE FINALE CLASSE R.E. e al Resp. di Plesso

3 | Trasmissione alle famiglie della comunicazione del Dal Coordinatore di classe —avviso con
giudizio sospeso /o delle carenze (modello a 13.06.2026 fonogramma alle famiglie
disposizione della scuola) 16.06.2026

4 Le FE.SS. tr tt 1i atti
Consegna Relazioni Funzioni strumentali (files pdf) e asmerono agiatt

tramite e-mail della scuola

Oggetto: RELAZIONI E.S. Cognome 30.06.2026

5 | Consegna delle prove scritte debitamente raccolte 06.06.2026 Docenti delle discipline con
per classe e disciplina con le apposite fascette (disponibili prove scritte le consegneranno al
presso i collaboratori scolastici) res. Di Plesso

6 Di competenza dei docenti

Consegna dichiarazioni su attivita aggiuntive e
eventuali documenti a corredo, richiesti in base
all’incarico ricoperto (files pdf) 30.06.2026
Oggetto: DICHIARAZIONA ATT.AGG. MOF. e
allegati (eventuale) Cognome

titolari di incarichi finanziati dal
MOF, i tutor e

I’ orientatore. N.b.

Dichiarazione indispensabile

per la liquidazione

Invio tramite e-mail della scuola o
consegna I’A.A. Maria Balsamo

7 | Consegna domanda ferie 25 :
Oggetto: DOMANDA FERIE Cognome SBAGZEs Rttt . Diocents

Consegna all’A.A .Veria Martorelli

Il Dirigente Scolastico

Prof ahv I\/tllaJlrl%;l"e\rSesa ‘AN CR






